
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024

36-02-00-044-
952410

MHasanjuan ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO 
MORA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 83024 Fecha Solicitud 2024-08-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina contratista instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3124 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE MARIA AÑEZ 
MARTINEZ CC:  12720089 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-19 2024-08-19 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / ALBANIA 
(GUAJIRA) 0,5 No 50

2024-08-20 2024-08-20 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / ALBANIA 
(GUAJIRA) 0,5 No 50

1 4.465.000,00 252.390,00 252.390,00 120.000,00 372.390,00

FORMACION TECNICA Impartir 
formacion complementaria en el 
programa de formacion 
Emprendimiento En Apicultura en el 
Municipio de Albania en la comunidad 
rural de Porciosa con la Ficha 3018946

Totales Solicitud de Comisión 252.390,00 120.000,00 372.390,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FORMACION TECNICA Impartir formacion complementaria en el programa de formacion Emprendimiento En Apicultura en el Municipio de Albania en la comunidad rural de Porciosa con la Ficha 3018946

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 57444781 Nombre: ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO MORAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/06 10:45:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 6 de agosto de 2024

36-02-00-044-
952410

MHasanjuan ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO 
MORA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificación: 06/08/2024 10:35:47
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANGELICA PATRICIA SAN
JUANELO MORA
Cédula de ciudadanía: 57444781
Usuario SIIF: MHasanjuan
6/08/2024 10:45:26 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

83024 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3124  de fecha 2024-01-29. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 195624 2024-08-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHkonate KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-044-
952410

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Fecha y Hora Sistema: 7/08/2024 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de Ciudadanía 12720089 JOSE MARIA AÑEZ MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 372.390,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 372.390,00 Saldo x Obligar: 372.390,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 57444781 ANGELICA PATRICIA SAN JUANELO MORAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA - GUAJIRA

CUENTA BANCARIA

Número: 52418666013 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: 83024 Tipo: Fecha: 2024-08-07

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR952438  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 

ACUICOLA-GUAJIRA-EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 372.390,00 0,00 372.390,00 372.390,00

372.390,00 0,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 83024, LOS DIAS 19 Y 20 AGOSTO 2024, F/CA ALBANIA(PORCIOSA) F/CA, FORMACION TECNICA Impartir formacion complementaria en el programa de formacion Emprendimiento En Apicultura en el Municipio de Albania en la comunidad rural de Porciosa con la 
Ficha 3018946 .RADICADO 44-9-2024-008977 DE 06.08.2024. 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

JANYA PÉREZ SUÁREZ 

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO 

372.390,00 372.390,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-08-07
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JANYA PÉREZ SUAREZ
Firmado digitalmente por JANYA PÉREZ SUAREZ 
Nombre de reconocimiento (DN): street=CL 57 8 69, 2.5.4.13=FP GSE CL 77 7 44 OF 701, cn=JANYA 
PÉREZ SUAREZ, serialNumber=40928068, st=BOGOTA D.C., l=BOGOTA D.C., 
email=janya.perez@sena.edu.co, c=CO, title=Profesional Grado 06, o=SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE, 1.3.6.1.4.1.4710.1.3.2=8999990341, name=C.C, ou=Grupo Mixto Administrativo
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Riohacha ,agosto-21- 2024 

PRESENTADO A: Angélica Sanjuanelo Moran. 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
83024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
19/08/2024 20/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO Ruta 
de Ida: Municipio de 
Fonseca, Municipio de  
A l b a n i a - comunidad 
rural de Porciosa- 
Municipio Fonseca. 
Ruta de Regreso: 
Municipio de Albania, 
Comunidad Rural de 
Porciosa – Municipio de 
Fonseca. 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  
 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: FORMACION TECNICA: Emprendimiento en Apicultura Ficha 
:3018946- Sin Pernotar 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Realizaron trabajo de Construcción de Sobre tapa en Madera para la colmena rescatada y 
Elaboración de Alimentación teniendo en cuenta la escases de floración en este tiempo y 
Medio Ambiente con respecto a la Flora Existente, enriquecerla con la instalación de Agua 
limpia y otros Parámetros Técnico 

2. Realizaron actividades Prácticas en el Rescate de las abejas en una Colmena para la 
instalación y ubicación correcta, en el Apiario pensando en el trabajo asociativo de las abejas 
y rendimiento en la producción de miel y otros. 

RESULTADOS:  
1. Los Aprendices, realizaron práctica en la Ubicación de las colmenas, construcción de la sobre tapa 

elaborada y posición en la colmena teniendo en cuenta Parámetros técnicos, aplicables en zona de 
producción. Ubicación de fuente de Agua Limpia en el mismo sitio. 

2. Los aprendices participaron en la Elaboración de Alimento Miel de Azúcar y las colocaron 
en la Misma colmena facilitando la alimentación de la colonia teniendo en cuenta la 
época de floración en el medio. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Listado de asistencia 
2.  2. Fotografías 
 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Recomendaciones de mejoramiento practico las condiciones técnicas de Alimentación y la 
Elaboración de la Misma, para Facilitar las labores de las abejas en tiempo de escases de floración en 
el medio. en el Manejo integral de las abejas como se desarrolla la Instalación de un buen apiario para 
obtener los beneficios esperados en la explotación Apícola. En la región y asegurar una buena 
polinización en los cultivos. 
2. Practica en la Construcción de la sobre tapa e instalación de la misma en la colmena rescatada y como mejora, 
la presencia de Agua limpia en el sitio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
JOSE MARIA AÑEZ MARTINEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
 

 

 



PRACTICA DE  RESCATE DE UNA ABEJA SILVESTRE EN UNA COLMENA 
PARA INSTALARLA EN EL APIARIO CREADO COMO UNIDAD PRODUCTIVA EN EL MUNICIPIO DE 
PORCIOSA VEREDA SANTA FE. 



ELABORACION DE ALIMENTO PARA LAS ABEJAS  MEL DE AZUCAR, CON UNA MEZCLA DE POLEN 
PARA LA ALIMENTACION DE LA COLMENA RECIEN PASADA A COLMENA Y TRASLADA AL APIARIO 
DEFINITIVO, LO NORMAL TENERLO EN NUCLEOS EN SITIO DE RESCATE,PERO POR EL PELIGRO DE 
ENEMIGOS QUISIERON LLEVARLA AL SITIO DEL APIARIO. 



https://v3.camscanner.com/user/download


Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
19/08/2024 $ 10.000
20/08/2024 $ 10.000

$ 20.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

CO1.PCCNTR.5890357 Profesional Grado Diez (10)    SUBDIRECTORA ENCARGADA C.A.A
JOSE MARIA AÑEZ

ALEXIS SOLANO MENDOZA
ANGELIA SANJUANELO MORAN

MUNICIPIO DE ALBANIA - COMUNIDAD RURAL DE PORCIOSA - MUNICIPIO DE ALBANIA MOTO

En desarrollo de la comisión No. 83024 durante los días 19 - 20  del mes de AGOSTO de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de 
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al 
prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

MUNICIPIO DE ALBANIA - COMUNIDAD RURAL DE PORCIOSA - MUNICIPIO DE ALBANIA MOTO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca, 21 de AGOSTO de 2024 Código Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JOSÉ MARÍA AÑEZ Código Centro: 9524

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 12'720.089 Fecha de elaboración: 21 de AGOSTO de 2024
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